MUNKAMEGOSZTAS ES FELELOSSEGVALLALAS RENDJERGL SZOLO
MEGALLAPODAS

amely létrejott Szombathelyi Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala,
Szombathely, Kossuth L. u. 1-3. (tovabbiakban Hivatal), mint 6nalléan m(ik6dé és
gazdalkod6  koltségvetési szerv és a Nyugat-dunantili  Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas, Szombathely, Jaszai Mari u. 2.
(tovabbiakban Tarsulds), mint jogi személyiséggel rendelkezé tarsulds kézétt az
allamhaztartasrol sz6l6 és tébbszor modositott 1992, évi XXXVIIl. szamu torvény,
valamint az allamhaztartas miikédési rendjérél szélé  292/2009. (XII.19.)
Kormany rendelet alapjan az alabbi feltételekkel:

A Tarsulas Tarsulasi Megallapodasanak VII./2. pontjia értelmében a Tanacs
alaptevékenységét segité feladatainak ellatasat a projekt iranyité szervezet (a
tovabbiakban: PIU), mint a Tarsulas munkaszervezete Végzi.

A jelen megallapodas célja, hogy régzitse azon felteteleket, amelyek megalapozzak
Szombathely Megyei Jogt Varos Jegyzéjének, mint a tarsulas székhelye szerinti
6nkormanyzat jegyzéjének a tarsulds elndke altal vallalt kotelezettségek
ellenjegyzését.

1. Az éves koltségvetés tervezése

1.1A Hivatal a Tarsulassal egyittmikddve figyelemmel kiséri az éves
kbltségvetés teljesitését, és szamitasokat végez a koévetkezé évi tarsulasi
kéltseégvetési koncepciohoz, kéltségvetéshez.

1.2 A Tarsulas el6késziti:

» ATarsulas éves koltségvetési koncepcidjat,

e az EIndkkel (valamint az altala irasban kijelslt személyekkel) a
koltseégvetési egyeztett targyalasokra a Tarsulas éves kéltségvetését,

o A Tarsulds EInckével térténd egyeztetés alapjan elkésziti a Tarsulasi
Tanacs altal targyaland6 kéltségvetési eléterjesztést és hatarozati
javaslatot a vonatkozé jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen.

e APIU szervezet a Tarsulasi Tanacs dontésérél, az elfogadott hatarozat
megkuldésével tajékoztatia a Hivatalt a mindenkor hatalyos
jogszabalyban el6irt koltségvetési (koncepcié készitési) rendelet
alkotasi hataridét megel6z6 20 munkanapon belil.

1.3 A Hivatal a Tarsulasi Tanacs altal jovahagyott éves koltségvetés alapjan a
szamviteli nyilvantartasba felvezeti az eléiranyzat-nyilvantartasokat, s a
koltsegvetésrél — az dnkormanyzat kéltségvetése jovahagyasat kévetden — az
Allamkincstar felé a szukséges adatszolgaltatast biztositja.

2. Az éves koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasa és médositasa
21A Tarsulds a jovahagyott éves koltségvetése alapjan, a vonatkozé

jogszabalyokban meghatarozott kévetelmények és feltételek érvényesitésével
koteles miikodni és gazdalkodni.
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2.2 A joévahagyott kiemelt eléiranyzatokon belll az egyes tételek el6iranyzataitol a
Tarsulas Elntke eldiranyzat-felhasznalasi hataskérében az el6iranyzatok
megvaltoztatasa nélkil is eltérhet.

2.3 A Tarsulas az elbiranyzatok megvaltoztatasarol (eléiranyzatok mdédositasa
és/vagy az elbiranyzat-atcsoportositasa) tajékoztatdét készit a Tarsulasi
Tanacs Ulésére elbterjesztés formajaban, indoklassal ellatva, Elnoki
jovahagyassal.

2.4 A PIU szervezet az el6iranyzat megvaltoztatasardl sz6ld Tarsulasi Tanacs
doéntéserél, az elfogadott hatarozat megkuldésével tajékoztatja a Hivatalt, a
Szombathely Megyei Jogu Varos adott koltségvetési évet érintd
Munkatervében meghatarozott rendeletmédositasi hataridéket megel6zé 20
munkanapon belil.

25A Tarsulas az el6iranyzatok megvaltoztatasa tekintetében a mindenkor
hatalyos jogszabalyokban foglaltak szerint kételes eljarni.

2.6 A Hivatal a Tarsulasi Tanacs altal jovahagyott eldiranyzat moédositas alapjan a
szamviteli nyilvantartasban a méodositast atvezeti.

A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

3.1 A kételezettségvallalasok rendje
Az allamhaztartas muikodési rendjérél szélo 292/2009. (XI. 19)
Kormanyrendelet 72.§. (3) bekezdése alapjan a Tarsulas Elnoke jogosult
kotelezettségvallalasra.
A kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasat a Hivatal végzi, a
GORDIUS pénzugyi és informacids rendszerben.
A nyilvantartasba vétel a kételezettségvallalas ellenjegyzésével egyidejlleg
torténik.
A kotelezettségvallalas — kiilén jogszabalyban meghatarozott és a 292/2009.
(XIl. 19.) Kormanyrendelet 74. §. (11)-(12) bekezdése szerinti kivétellel —
kizarélag ellenjegyzés utan, irasban térténhet.

3.2 A kételezettségvallaladsok ellenjegyzésének rendje
A PIU szervezet a kotelezettségvallalasokat (szerz6dések, megrendelések)
ellenjegyzés és nyilvantartasba vétel végett megkildi a Hivatalnak, az
allamhaztartas mikdédési rendjérdl szél6 292/2009. (XII. 19.) Kormanyrendelet
19. §. (1) bekezdés és a 74.§. (2) bek. i) pontja figyelembe vételével
meghatarozott, s a Hivatalban hatalyos belsé utasitas szerinti személynek.
A Tarsulas felelés azért, hogy az ellenjegyzésre benyujtott
kotelezettségvallalasok  dokumentumai a  hatdlyos  jogszabalyokban
foglaltaknak megfeleléen kerlljenek elékészitésre.
Az atadas-atvétel dokumentaltan, a kételezettségvallalasok atado-fuzetével
torténik, melyet a Tarsulas vezet.
Az ellenjegyzésre jogosultnak meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a megfelel
kiadasi el6iranyzat rendelkezésre all-e, illetve a befolyt vagy a megtervezett
varhatéan befolyd bevétel biztositia-e a fedezetet, valamint a
kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.
Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg az elGirtaknak az
ellenjegyzésre  jogosultnak  errdl irasban  tajékoztatni kell a
kotelezettségvallalét. Ha a Tarsulas Elndke a tajékoztatas ellenére irasban




ellenjegyzésre utasitia az ellenjegyz6ét, az koteles errél a tényrol
haladéktalanul irdsban értesiteni a Tarsulasi Tanacsot.

Az ellenjegyzett kotelezettségvallalasi dokumentumot a Hivatal megkildi a
PIU szervezetnek. Az atadas-atvétel dokumentaltan, a kételezettségvallalasok
atado-fuzetével torténik.

3.3 Szakmai teljesitésének igazolasa
A koételezettségvallalas alapjan a tarsulashoz beérkezett szamlan, egyéb
kifizetési bizonylaton - vagy kulén erre a célra szolgalé nyomtatvanyon - a
szakmai teljesitést igazolni kell.
A szakmai  teljesités igazolasa soran okmanyok alapjan ellendrizni,
szakmailag igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat,
Osszegszerliségét, a szerzédés, megrendelés, megallapodas teljesitését.
A szakmai teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére térténé
utalas megjeldlésével az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.
A szakmai teljesités igazolasat a Tarsulas Elndke altal irasban megbizott
szemelynek kell elvégezni. A megbizas egy példanyat a Kozgazdasagi
Osztaly vezetéjének le kell adni.
A szakmai teljesitésigazolast tartalmaz6 szamlat, egyéb kifizetési bizonylatot a
hozza tartozé kotelezettségvallalasi dokumentummal egyutt
nyilvantartasbavétel, érvényesités és az utalvanyrendelet elkészitése céljabdl
a Hivatal részére meg kell kildeni. Az atadas-atvétel dokumentaltan, a
szamlak atado-fuzetével térténik, melyet a tarsulas vezet.

3.4 Ervényesités, kontirozas
A szamla, egyéb kifizetési bizonylat beérkezése utan azt a Hivatal kijelolt
dolgozdéja a GORDIUS pénzigyi és informaciés rendszerben a beérkezd
szamla nyilvantartasba felvezeti.
A szakmai teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellenériznie kell az
dsszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a megel6z6 igymenetben
az Aht., és a végrehajtasara kiadott kormanyrendeletekben valamint a belsé
szabalyzatokban foglaltakat betartottak-e. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell az érvényesitésre utald megjel6lést, a megallapitott Osszeget, az
ervenyesités datumat és az érvényesitd alairasat.
Amennyiben az érvényesit6 a vizsgalat soran az ott megjeldlt szabalyok
megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetben az utalvanyozéd erre
irasban utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra a koételezettségvallalasok
ellenjegyzésénél foglaltakat kell alkalmazni.
Az érvényesitést a Hivatal kijel6lt dolgozoja a GORDIUS pénzigyi nyilvantartd
rendszerbdl kinyomtatott utalvanyrendeleten végzi.

3.5 Az utalvanyozas ellenjegyzésének rendje
Az ellenjegyzési jogkort az allamhaztartas miikddési rendjérdl sz616 292/2009.
(XII. 19.) Kormanyrendelet 79.§. (1) bek. figyelembevételevel meghatarozott, a
Hivatalban hatalyos belsd utasitas szerinti személy latja el. Az ellenjegyzés
szakmai teljesitésigazolassal ellatott és érvényesitett kiadasok esetében
térténhet meg. Az utalvanyozas ellenjegyzése a GORDIUS pénziigyi
nyilvantarté rendszerbél kinyomtatott utalvanyrendeleten torténik. Az




utalvanyozas ellenjegyzése a kotelezettségvallalas ellenjegyzésével azonos
maodon torténik.

Az ellenjegyzett és érvényesitett utalvanyrendeletet - melyhez csatolasra kertil
a szamla és a kotelezettségvallalds dokumentuma - utalvanyozas céljabél a
Tarsulas részére meg kell kuldeni. Az atadas-atvétel dokumentaltan, az
utalvanyok atado-flizetével torténik, melyet a Hivatal vezet.

3.6 Az utalvanyozas rendje
Utalvanyozasra az érvényesitett okmanyok alapjan a Tarsulas Elndke
jogosult. Az utalvanyozas a GORDIUS pénziigyi nyilvantarté rendszerbdl
kinyomtatott utalvanyrendeleten torténik.

3.7 Atutalasi megbizasok (banki utalasok), készpénzes kifizetések teliesitése
A Tarsulas pénzforgalmi szamlavezetdjénél vezetett bankszamla feletti
rendelkezése az Elndknek és helyettesének, illetve a PIU vezetdjének van.
A PIU szervezet ellatja a bankszamla és készpénzes forgalommal kapcsolatos
valamennyi bonyolitasi feladatot.
Az atutalasi megbizas alairasara (kézi vagy elektronikus) valamint a
készpénzes kifizetések teljesitésére a szakmailag igazolt szamlakkal
kotelezettseégvallalasokkal felszerelt, utalvanyozott és ellenjegyzett utalvany
benyujtasa utan kerilhet sor.

3.8 Bevételek beszedése
A tarsulas az 6t megilletd bevételekrdl nyilvantartast vezet és amennyiben
jogszabaly el6irja szamlat allit ki, melyet azonnal megkild a Hivatal részére
nyilvantartas céljabol.

3.9 F6kdnyvi kényvelés elékészitése
A bankszamlakon torténd jovairasok és terhelések napi forgalmanak
elszamolasaroél, a szamlak egyenlegérdl a bank szamlakivonatot, értesitét kild
a Tarsulas részére. A Tarsulas a bankkivonatokat illetve készpénzforgalom
eseten a pénztarjelentéseket a szilkséges alapbizonylatokkal felszerelve, heti
gyakorisaggal, illetve a hénap utolsé kivonatanak megérkezésével - atadja
fokényvi kényvelésre a Hivatal részére.

3.10 Fékdnyvi kényvelés, régzités
A fékdnyvi kbnyvelési programba valo6 régzitésrél a fékonyvi kényvelési adatok
kinyomtatasarél a Hivatal gondoskodik. A havi zaras utan a feldolgozott
bizonylatok visszakerilnek a Tarsulashoz megérzésre. Az adott idészakrol
kinyomtatott pénztar, bank, illetve helyesbitd naplékat, pénzforgalmi
kimutatasokat havonta a Tarsulas Elntke részére a Hivatal megkuldi.

4. A személyi juttatasokkal és munkaerével valé gazdalkodas szabalyai

4.1A Tarsulast érinté a kozalkalmazotti és egyéb munkavégzésre iranyuld
jogviszony létesitésével, megsziintetésével, atsorolassal kapcsolatos
valamennyi dokumentum az elndék alairdsaval valik érvényessé, melyet a
Tarsulas készit elb.




4.2 A munkavégzéssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetését (munkaidd, tuléra,
helyettesités, szabadsag, tanulmanyi szabadsag, munkaruha) a Tarsulas
végzi. )

4.3 A Magyar Allamkincstar felé — a rendelkezésre all6 személyi Ugyeket és
bérszamfejtést kezeld kdzponti szamitdégépes program segitségével — a
jelentési kotelezettségek teljesitését a Hivatal végzi.

Az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje

5.1 A nagy- és kis értékl targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasat a Tarsulas
vegzi. A bevételezések, egyéb ndvekedések, csokkenések bizonylatait
kiallitja, elszamolja az értékcsdkkenési leirasokat, az ezekrdl készitett
feladasokat a foékonyvi konyvelésben rogzitteti. A fékonyv és analitika
egyezdsege érdekében negyedévente egyeztet a fékonyvi kényveléssel. A
befektetett eszk6zdk nyilvantartasa, kezelése a vagyonrendelet, a
szamlarend, valamint a pénz- és értékkezelési szabalyzatban
meghatarozottak alapjan térténik.

5.2 A Hivatal kdzrem(ikédésével a tarsulas elvégzi az altala nyilvantartott
eszkdzok, készletek leltarfelvételét, a leltarak osszesitését és kiértékelését.
5.3 A Tarsulas elbkésziti és végrehajtia az esedékes selejtezéseket és
gondoskodik azok bizonylatolasarél. A befektetett eszkozok selejtezése
esetén a Selejtezési Jegyz6kényv egy példanyat a Hivatal rendelkezésére

bocsatja.

5.4 Az elblegekhez (fizetési, vasarlasi), valamint a kévetelésekhez kapcsoldédéd
analitikus nyilvantartasok vezetésérél a Tarsulas gondoskodik.

A készpénzkezelés rendje
A Tarsulas a készpénzkifizetések teljesitésére — a Pénzkezelési Szabalyzataban
rogzitettek szerint — hazipénztarral rendelkezik. A Tarsulasnal ezzel megbizott
dolgozé elvégzi a készpénzforgalommal kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a
készpénzes kifizetésekrdl a 3.pontban és a pénz és értekkezelési szabalyzatban
meghatarozottak szerint.

Koényvelési feladatok, beszamolok elkészitése
A Hivatal végzi a Tarsulas analitikus nyilvantartdsai kdzil a kotelezettségvallalas
nyilvantartasat, a bejévd és kimend szamla nyilvantartasat, és ezekbdl a
negyedéves mérlegjelentésekhez feladasok készitését. '
A Hivatal elvégzi a Tarsulas telijes kor( fékonyvi kdnyvelését (kontirozasat)
szamitdgépen torténd rogzitését és errél havonta adatot szolgaltat.
A Hivatal altal megkuldott pénzforgalmi kimutatasok adattartalma alapjan, a
Tarsulas felelés dolgozdja az érvényesitével egyutt figyelemmel kiséri az
elbirdnyzatok teljesitését, jelzi a Tarsulas EIndkének a varhato tullepéseket es az
indokolatlan elmaradast.
A koényvelés alapjan a beszamolok, az egyszerlsitett mérleg elkészitése, a
kormanyrendeletben eldirt negyedéves adatszolgéltatasi kotelezettségek
teljesitése Magyar Allamkincstar felé tovabbitasa a Hivatal feladata, melyhez az
5.pontban foglaltak szerint a Tarsulas adatot szolgaltat.




8.

Adohatésaggal kapcsolatos elszamolasok
A Tarsulas 6nallé adészammal rendelkezik, afa bevallasra koteles.
Az allami ad6hatésaggal kapcsolatos bevallasok a Hivatal altal rendelkezésre allé
fékényvi nyilvantartds alapjan, a Hivatal rendszerén keresztil kertilnek
tovabbitasra.

Mikodtetés
A Tarsulas mikodtetésével, Uzemeltetésével, beruhazassal a vagyon
hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatokat a vonatkozo
rendelkezések figyelembevételével a Tarsulas latja el.

10. Folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetSi ellenérzés (FEUVE) és

11.

belsé ellenérzés

A folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés a szervezeten bellll
a gazdalkodasert felelés szervezeti egység altal folytatott elsé szint(i pénziigyi
iranyitasi és ellenérzési rendszer, amelynek létrehozasaért, mikoddtetéséért és
fejlesztéséért a Tarsulas Elndke felelés.

A belsd ellenérzés miikodtetésének megteremtése, - a Tarsulds Elnokének
kdzvetlenll aldrendelve — a Tarsulas feladata.

Szabalyzatok készitése és aktualizalasa
A Tarsulas gazdalkodaséaval kapcsolatos rendelkezések a Hivatalban hatalyos
belsé szabalyozasokba beépitésre kertilnek, melyhez az alapinforméaciok a
megallapodas alairasat kévetd 30 naptari napon belul a PIU részérél a Hivatal
felé tovabbitasra keriinek.
Erintett szabalyzatok:

e Szamlarend, Szamviteli politika

Ertékelési Szabalyzat
Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzat
Selejtezési Szabalyzat
Leltarozasi Szabalyzat
Bizonylati Szabalyzat

A jogszabalyban el8irt tovabbi szabalyzatokat a Tarsuldas késziti el és
gondoskodik folyamatos karbantartasukrol.

12. Az egyes feladatok vonatkozasaban a hataridék a vonatkozé jogszabalyok, a
pénziugyi teljesitési hataridék, a Tarsulasi Tanacs Ulései és az egyes projektek
utvonaltervében megjeldlt hataridék figyelembe vételével kell eljarni.

13. A felek megallapodnak abban, hogy a jelen egyilttmikédési megallapodasban
foglaltak érdekében egymassal egyuttmikddnek és a szikséges dokumentumokat
egymas rendelkezésére bocsatjak.




A felek jelen megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezét jévahagyolag

alairtak.

Szombathely, 2010. november 11.

...........................

Zaradék:

v S 12 el re Ny ¢

Tars(las Elndke
e, T

Ezen egyuttmikddési megallapodast Szombathely Megyei Jogu Varos Koézgyllése

493/2010.(X.28.)  Kgy.

szamu hatarozataval,

a Nyugat-dunantuli Regionalis

Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas Tarsulasi Tanacsa 40/2010.(X1.10.)

szamu TT hatarozataval hagyta jova.

Ezen megallapodas a fenti jovahagyast kévetd napon lép hatalyba.




